УТВЕРЖДЕНО
приказом департамента 

образования

от__________№__________
Положение

о комиссии по аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей
при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования
I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок создания и организацию работы  комиссии по аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования и рассмотрении апелляций (далее - Комиссия).

1.2. Комиссия является совещательным органом, образованным при департаменте  образования Администрации Тутаевского  муниципального района  в целях наделения граждан РФ статусом общественного наблюдателя при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования и рассмотрения апелляций.

1.3. Комиссия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Законом РФ от 10.07.1992 № 3266-I «Об образовании», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2011 г. № 2235 г. Москва «Об утверждении Положения о системе общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования», а также настоящим Положением.

1.4. Основными принципами деятельности Комиссии являются объективность, открытость, независимость, соблюдение норм профессиональной этики.
II. Функции Комиссии
Комиссия осуществляет следующие функции:

2.1. Принимает и рассматривает заявления граждан Российской Федерации на аккредитацию в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования и (или)  рассмотрения апелляций.

2.2. Принимает решение об аккредитации или отказе в аккредитации граждан в качестве общественного наблюдателя.

2.3. Оформляет и выдает гражданину удостоверение общественного наблюдателя.

            2.4. Знакомит  с порядком проведения государственной (итоговой) аттестации, правами и обязанностями общественного наблюдателя.

III. Состав и порядок работы Комиссии

3.1.  Комиссия в составе председателя Комиссии, заместителя председателя, секретаря и членов Комиссии формируется из числа специалистов Департамента  образования Администрации Тутаевского муниципального района. 

3.2.  Персональный состав Комиссии утверждается приказом  Департамента образования Администрации Тутаевского муниципального района.

3.3 Председателем Комиссии является директор Департамента образования Администрации Тутаевского муниципального района. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, председательствует на заседаниях Комиссии, осуществляет общий контроль за реализацией принятых Комиссией решений.

В отсутствие председателя Комиссии обязанности председателя исполняет его заместитель.

Секретарь Комиссии организует подготовку и проведение заседаний Комиссии, ведет делопроизводство Комиссии.
         3.4. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявлений граждан на аккредитацию в качестве общественного наблюдателя. Заявление подается гражданином лично (уполномоченным гражданином лицом на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности). Заявления регистрируются в журнале регистрации заявлений. 

         Дату и время проведения заседания Комиссии определяет председатель Комиссии. Ответственный секретарь  извещает членов Комиссии о сроках и месте проведения заседания.

3.5. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее 2/3 ее членов. Заявления граждан рассматриваются без их присутствия.

3.6. Решение об аккредитации или отказе в аккредитации принимается в течение пяти рабочих дней с момента получения заявления. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывает председатель Комиссии и ответственный секретарь Комиссии.

3.7. О решении Комиссии ответственный секретарь извещает заявителя письменно или по телефону.

3.8. На основании решения Комиссии ответственный секретарь Комиссии оформляет удостоверение общественного наблюдателя (далее – удостоверение) в соответствии с прилагаемой формой. Удостоверение подписывается директором Департамента образования и удостоверяется печатью департамента образования.

           3.9. Удостоверение в течение пяти рабочих дней с момента получения заявления выдается лично аккредитованному лицу или уполномоченному на основании документа удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности, или высылается по адресу, указанному в его заявлении. 

В случае отказа в аккредитации Комиссия в течение пяти рабочих дней с момента подачи заявления выдает лично гражданину (уполномоченному лицу) или высылает по адресу фактического проживания мотивированный отказ в аккредитации гражданина  в качестве общественного наблюдателя.

3.10. Аккредитация граждан в качестве общественных наблюдателей  на экзамен по включенным в государственную (итоговую) аттестацию предметам должна завершиться не позднее, чем за две недели до установленной в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования даты проведения экзамена по соответствующему общеобразовательному предмету.

3.11.Аккредитация граждан в качестве общественных наблюдателей на рассмотрение апелляций о несогласии с выставленными отметками (баллами) завершается не позднее,  чем за две недели до даты рассмотрении апелляций.

